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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

« ГОРОД САРАТОВ »
КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ
[image: image2.png]



	от
	15.10.2012
	  № 
	510


Об организации подготовки и проведения
государственной (итоговой) аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
общеобразовательные программы
основного общего образования или 
среднего (полного) общего образования, 
единого государственного экзамена 

на территории города Саратова

 в 2012/2013 учебном году
В соответствии с пп. 8.1. п. 1 ст. 29 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», во исполнение приказа министерства образования Саратовской области от 9 октября 2012 г. № 3462 «Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена на территории города Саратова в 2012/2013 учебном году», в целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена на территории города Саратова в 2012/2013 учебном году 
п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить план-график подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена на территории города Саратова в 2012/2013 учебном году» (приложение № 1).

2. Назначить начальника отдела развития дошкольного и общего образования комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов» Яковлеву Т.Н муниципальным координатором по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена на территории города Саратова в 2012/2013 учебном году. 
3. Отделу развития дошкольного и общего образования комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов», муниципальному казенному учреждению «Городской методический центр» обеспечить своевременное выполнение мероприятий плана-графика подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования и среднего (полного) общего образования, на территории муниципального образования «Город Саратов» в 2012/2013 учебном году.

4. Рекомендовать главам администраций районов муниципального образования «Город Саратов»:
4.1. В срок до 16.10.2012 назначить в районах муниципальных координаторов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2012/2013 учебном году и направить в комитет по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов» соответствующую информацию с указанием фамилии, имени, отчества, должности, контактных телефонов, адреса электронной почты.
4.2. В срок до 20.10.2012 разработать и утвердить планы-графики подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена на территории районов города Саратова в 2012/2013 учебном году. 
4.3. В срок до 15.11.2012 г. обеспечить информирование обучающихся IX классов об условиях формирования профильных классов и групп, об условиях обучения по индивидуальным учебным планам.

4.4. Обеспечить в течение 2012/2013 учебного года: 
4.4.1. Информирование всех категорий участников образовательного процесса, заинтересованной общественности по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI(XII) классов общеобразовательных учреждений.

4.4.2. Функционирование на информационном портале (сайте) муниципальных образовательных учреждений раздела по вопросам подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации.

4.4.3. Проведение в общеобразовательных учреждениях родительских собраний по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI(XII) классов с участием представителей отдела образования района муниципального образования «Город Саратов».  

4.5. Создать условия для независимой оценки качества подготовки обучающихся в период государственной (итоговой) аттестации.

5. Руководителям муниципальных общеобразовательных учреждений, в отношении которых комитет по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов» осуществляет функции и полномочия учредителя:
5.1. В срок до 16.10.2012 назначить школьного координатора по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся.
5.2. В срок до 20.10.2012 разработать и утвердить план-график подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования и среднего (полного) общего образования, в общеобразовательном учреждении в 2012/2013 учебном году. 
5.3. Обеспечить в течение 2012/2013 учебного года: 

5.3.1. Информирование всех категорий участников образовательного процесса, заинтересованной общественности по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI(XII) классов общеобразовательных учреждений.

5.3.2. Функционирование на информационном портале (сайте) муниципальных образовательных учреждений раздела по вопросам подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации.

5.4. Создать условия для независимой оценки качества подготовки обучающихся в период государственной (итоговой) аттестации.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя председателя комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов» по вопросам осуществления образовательной политики и работы с молодёжью.  

	Председатель комитета
	И.М. Архипова


Приложение № 1                                                                                                                                                                                                                   к приказу комитета по образованию

администрации муниципального образования «Город Саратов»                                                                                                                                                                                                               от  15.10.2012  № 510 

План-график подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, на территории муниципального образования «Город Саратов» в 2012/2013 учебном году
	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1. 
	Правовое обеспечение государственной (итоговой) аттестации в независимой форме 
	
	

	1.1.
	Подготовка проекта постановления администрации муниципального образования «Город Саратов» «О проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, в 2013 году»  
	февраль
2013 г. 
	Яковлева Т.Н..



	1.2.
	Разработка проектов приказов комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов»:
	
	

	1.2.1.
	О распределении видов работ по подготовке и проведению в 2013 году на территории муниципального образования «Город Саратов» государственной (итоговой) аттестации
	ноябрь
2012 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.2.
	О порядке приёма в 2012/2013 учебном году в X профильные классы (группы) в общеобразовательные учреждения муниципального образования «Город Саратов»
	ноябрь
2012 г.
	Яковлева Т.Н.

Байбакова О.В..

	1.2.3.
	Об организации обучения отдельных категорий лиц, участвующих в организации и проведении государственной (итоговой) аттестации 
	ноябрь
2012 г. -

 май 2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	1.2.4.
	О мониторинге организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации
	ноябрь
2012 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.5.
	О муниципальной (окружной) конфликтной комиссии
	январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Чернавина М.Н.

	1.2.6.
	Об организации в 2013 году приёма заявлений о сдаче единого государственного экзамена выпускников прошлых лет
	январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.7.
	Об организации общественного наблюдения (контроля)
	январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Матыкина Л.В.

	1.2.8.
	О проведении репетиционных экзаменов
	январь-февраль

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.9.
	Об утверждении организационно-территориальной схемы проведения экзаменов, схем доставки материалов и участников аттестации 
	март 

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.10.
	Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации
	март

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.11.
	О порядке окончания 2012/2013 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений муниципального образования «Город Саратов»
	март

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.12.
	Об утверждении расписания государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования   
	апрель

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	1.2.13.
	Об утверждении состава общественных наблюдателей
	апрель

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Матыкина Л.В.

	1.2.14.
	Об итогах государственной (итоговой) аттестации
	июль

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	2.
	Инструктивно-методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	2.1.
	Распределение видов работ в общеобразовательном учреждении по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации
	октябрь-ноябрь
2012 г.
	Яковлева Т.Н.

	2.2.
	Доведение до отделов образования администраций районов муниципального образования «Город Саратов», образовательных учреждений инструктивно-методических материалов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся:

- освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования;

- освоивших образовательные программы основного общего образования
	по мере поступления
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	2.3.
	Подготовка справочных материалов для отдельных категорий участников государственной (итоговой) аттестации 
	ноябрь

2012г. –
апрель 

2013 г.
	Яковлева Т.Н. Глушенко В.Р.

	2.4.
	Подготовка контрольно-измерительных материалов для проведения репетиционных экзаменов по предметам выбора среди обучающихся IX классов 
	январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н. Глушенко В.Р.

 РОО

	3.
	Организационное обеспечение  государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	3.1.
	Формирование предложений по составу предметных комиссий
	октябрь-ноябрь
2012 г.
	Яковлева Т.Н. Глушенко В.Р.
РОО

	3.2.
	Формирование предложений по составу руководителей и организаторов пунктов проведения экзаменов
	ноябрь - декабрь 
2012 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.3.
	Формирование предложений по составу групп по верификации и сканированию
	ноябрь
2012 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	3.4.
	Разработка организационно-территориальной схемы проведения экзаменов
	ноябрь
2012 г.

- март 

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	3.5.
	Формирование списка обучающихся, нуждающихся в создании особых условий для прохождения государственной (итоговой) аттестации 
	ноябрь

2012 г.

февраль

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	3.6.
	Формирование предложений по составу уполномоченных представителей региональной экзаменационной комиссии
	декабрь 2012 г. - январь

 2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.7.
	Формирование списка претендентов по награждение медалями «За особые успехи в учении»
	октябрь

2012 г.-

январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	3.8.
	Формирование муниципальной (окружной) конфликтной комиссии 
	январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н. Чернавина М.Н.

	3.9.
	Распределение по ППЭ участников государственной (итоговой) аттестации – обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	декабрь 2012 г.-

январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.10.
	Определение транспортных схем доставки:
· экзаменационных материалов;
· обучающихся IX классов и выпускников XI (XII) классов в пункты проведения экзаменов;

· уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии, региональной экзаменационной комиссии
	январь-март 2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО


	3.11.
	Формирование списка лиц, имеющих право доступа  к материалам государственной (итоговой) аттестации на всех её этапах
	февраль

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

Байбакова О.В..

	3.12.
	Разработка и утверждение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при:

  - получении и доставке  экзаменационных материалов;
· хранении экзаменационных материалов; 

· передаче экзаменационных материалов; 

· проведении единого государственного экзамена и государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX классов 
	февраль-март 2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.13.
	Организационное сопровождение участия в едином государственном экзамене выпускников прошлых лет (приём заявлений, формирование электронной базы  данных, заполнение, регистрация и выдача пропусков для участия в едином государственном экзамене, информирование о результатах экзамена, получение, заполнение и выдача свидетельств о результатах единого государственного экзамена)
	февраль – июль

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Байбакова О.В.
Чернавина М.Н.

	3.14.
	Согласование взаимодействия с городскими службами:
· внутренних дел;
· здравоохранения; 
· транспорта; 

· противопожарной безопасности;

· связи;
· энергообеспечения
	март

 2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	3.15.
	Формирование списка обучающихся, имеющих право на досрочное прохождение государственной (итоговой) аттестации
	март

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.16.
	Формирование заявки на обеспечение экзаменационными материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	март

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.17.
	Распределение по пунктам проведения экзаменов участников государственной (итоговой) аттестации – обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования
	март

 2013 г.
	Яковлева Т.Н.
РОО

	3.18.
	Подготовка предложений по составу общественных наблюдателей за ходом единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена
	февраль, март
2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Матыкина Л.В.

	3.19.
	Аккредитация общественных наблюдателей
	март-апрель

2013 г.
	Матыкина Л.В.

	3.20.
	Проведение репетиционных экзаменов для обучающихся IX классов 
	март–апрель

2013 г.
	Яковлева Т.Н. Глушенко В.Р.

	3.21.
	Организация получения, хранения, доставки и выдачи экзаменационных материалов
	по графику МО СО
	Яковлева Т.Н.

Байбакова О.В.

РОО

	3.22.
	Подготовка пунктов проведения экзаменов: обеспечение необходимой бланковой документацией и инструктивными материалами, комплектование организаторами и техническим персоналом    
	апрель - май 

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	3.23.
	Организация выдачи участникам единого государственного экзамена  пропусков в пункты проведения экзаменов
	май  2013 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	3.24.
	Организационно-техническое обеспечение работы муниципальной (окружной) конфликтной комиссии  
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Чернавина М.Н.

	3.25.
	Организация получения протоколов с результатами государственной (итоговой) аттестации
	май – июнь 2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	3.26.
	Формирование заявки на участие в государственной (итоговой) аттестации в 2013 году обучающихся IX классов указанием всех общеобразовательных предметов, количества классов-комплектов и обучающихся  
	май – июнь 2013 г.
	Яковлева Т.Н.

Байбакова О.В.

РОО

	3.27.
	Организация выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена
	июнь 

2012 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	3.28.
	Организация выдачи ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования
	июнь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	3.29.
	Подготовка аналитического отчета о результатах проведения государственной (итоговой) аттестации.
	июль 

 2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	4.
	Формирование информационных баз данных 
	
	

	4.1.
	Формирование баз данных административно территориальных единиц, образовательных учреждений – участников государственной (итоговой) аттестации в 2013 году 
	ноябрь

2012 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	4.2.
	Формирование баз данных обучающихся IX, XI(XII) классов
	ноябрь

2012 г. -

март

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	4.3.
	Формирование баз данных специалистов, принимающих участие в проведении государственной (итоговой) аттестации: организаторов и технических исполнителей  
	декабрь

2012 г.-

январь

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	4.4.
	Формирование баз данных экспертов, проверяющих экзаменационные работы участников экзаменов
	по запросу МО СО
	Яковлева Т.Н.

Глушенко В.Р.

РОО

	4.5.
	Организация передачи баз данных в государственное казенное учреждение «Региональный центр оценки качества образования»
	в течение всего периода
	Яковлева Т.Н.

	5.
	Организация подготовки участников к государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	5.1.
	Участие специалистов комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов», муниципального учреждения «Городской методический центр» в областных совещаниях, коллегиях министерства образования Саратовской области, научно-методических конференциях
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	5.2.
	Обучение школьных координаторов, руководителей и организаторов пунктов проведения экзаменов, общественных наблюдателей
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.
РОО

	5.3.
	Консультации различных категорий участников 
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	5.4.
	Организация участия обучающихся IX, XI(XII) классов в тренировочных и диагностических предметных работ, проводимых Московским институтом открытого образования  (СтатГрад) 
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	5.5.
	Участие в организации и проведении апробации технологии проведения экзамена по иностранному языку с реализацией процедуры устной части по технологии единого государственного экзамена
	сентябрь, октябрь 

2012 года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	5.6.
	Участие в организации и проведении тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютеризированной форме
	сентябрь, октябрь 

2012 года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	5.7.
	Организация постоянно действующих обучающих семинаров по вопросам повышения квалификации для учителей-предметников 
	в течение года
	Глушенко В.Р.

	6.
	Обеспечение  информирования  о проведении государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	6.1.
	Проведение родительских собраний, совещаний с руководителями образовательных учреждений, заседаний методических объединений
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	6.2.
	Опубликование в СМИ и на web-сайте комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов» мест регистрации на сдачу единого государственного экзамена для выпускников прошлых лет 
	январь

 2013 г.
	Яковлева Т.Н.

	6.3.
	Участие в тематических передачах по телевидению и радио
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.
Чернавина М.Н.

	6.4.
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации, в том числе оперативное информирование обучающихся по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации  на территории муниципального образования «Город Саратов»
	
	

	6.5.
	Организация работы Интернет-сайта комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов», образовательных учреждений  в части освещения вопросов организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	
	

	6.6.
	Обеспечение работы телефона «горячей линии»
	
	

	6.7.
	Издание аналитических материалов по итогам государственной (итоговой) аттестации 2012 г. 
	август

2013 г.
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.

	7.
	Обеспечение мониторинга проведения  государственной (итоговой) аттестации
	
	

	7.1.
	Проведение диагностики готовности к государственной (итоговой) аттестации всех категорий участников образовательного процесса
	в течение года
	Яковлева Т.Н.
Глушенко В.Р.
РОО

	7.2.
	Проведение диагностики выбора предметов для сдачи экзаменов по выбору
	сентябрь, ноябрь

2012 г.

февраль

2013 г.
	Яковлева Т.Н.

РОО

	7.3.
	Проведение мониторинга в образовательных учреждениях, сбор и обработка результатов мониторинга
	июнь-июль 

2013 г.
	Байбакова О.В.


Согласовано:
Заместитель председателя комитета
     И.А. Чинаева

Начальник отдела правовой и 

кадровой работы                                                                               И.А. Костоправова

Начальник отдела развития 

дошкольного и общего образования
       Т.Н. Яковлева
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